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Szabilyzatot jovahagyta:

I. Altal4nos rendelkezések
1.1. A tevékenységet meghatirozé jogszabidlyek, dokumentumok:

(1) Az informéacios dnrendelkezési jogrol és az informaci6szabadsagrol szold 2011. évi CX1lI.
tOrvény — tovabbiakban Adatvédelmi térvény.

(2) Az Eurdpai Parlament és a Tanécs (EU) 2016/679 rendelete a természetes személyeknek a
személyes adatok kezelése tekintetében toriénd védelmérdl és az ilyen adatok szabad
dramldsdrol, valamint a 95/46/EK rendelet hatdlyon kiviil helyezésérsl (altaldnos
adatvédelmi rendelet) — tovabbiakban GDPR.

(3) A Magyar Voroskereszt Szervezeti és Mitksdési Szabalyzata (MVK-SZ-002).

(4) A Magyar Voroskereszt Adomaénykezelési Szabdlyzata (MVK-SZ-004).

(5) A Magyar Véroskereszt Tratkezelési Szabalyzat (MVK-SZ-012).
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(6) A Magyar Voroskereszt Képzési, Tovabbképzési Szabalyzata (MVK-SZ-014).
(7) A Magyar Voroskereszt Kitiintetési Szabdlyzata (MVK-SZ-01 7).
(8) A Magyar Voroskereszt Munkatiigyi Szabalyzata (MVK-8Z-021).

(9) A Magyar Vordskereszt Onkéntesek foglalkoztatdsara vonatkozo Szabalyzata (MVK-SZ-
024).

(10) A Magyar Véroskereszt Tagnyilvantartasra vonatkozo Szabdlyzata (MVK-SZ-030).
(11) A Magyar Vordskereszt Vélasztasi Szabalyzata (MVK-SZ-033).

(12) A Magyar Voriskereszt Véraddsszervezési Szabalyzata (MVK-SZ-034).

(13) A Magyar Voroskereszt Ellen6rzési Szabélyzata (MVK-SZ-035).
1.2. A szabilyzat hatilya:

(1) A szabélyzat személyi hatélya kiterjed:
a) a Magyar Voroskereszt mindazon munkavéllaléira és dnkénteseire, akik a szervezeten
beliil adatkezelést végeznek vagy munkakoriik azzal Osszefliggésbe hozhato;
b) azon személyekre akik adatai jelen szabélyzat hatilya ald tartozo adatkezelések
tartalmazzik;
c) azon személyekre akik jogait vagy jogos érdekét az adatkezelés érinti.

(2) A szabélyzat téargyi hatdlya kiterjed az adatkezelé minden szervezeti egységében folytatott
valamennyi személyes adatokat tartalmazé adatkezelésre, fiiggetieniil attél, hogy az
elektronikusan és/vagy papiralapon térténik.

1.3. A szabdlyzat célja:

(1) A szabdlyzat célja, hogy meghatirozza a Magyar Voroskereszten beliill vezetett
nyilvantartdsok miikédésének torvényes rendjét, valamint biztositsa az adatvédelem
alkotmanyos elveinek, az adatbiztonsdg kovetelményeinek érvényesiilését, s
megakadélyozza a jogosulatlan hozzaférést, az adatok megvaltoziatdsat és jogosulatlan

. nyilvanossagra hozatalat.
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Ii. GDPR alapelvek

2.1. Bevezetés:
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A GDPR a személyes adatok kezelésére vonatkozdan alapelveket hatéroz meg, az alapelvek
teljesiiléséhez pedig részletes kovetelményrendszert dllapit meg.

A GDPR hét alapelvet ir le, ezek a személyes adatok kezelése sorédn egyiittesen
alkalmazanddk. Az adatvédelem elveit minden azonositott vagy azonosithatd természetes
szemelyre vonatkozd informacio esetében alkalmazni kell. Az adatvédelem elveit az anonim
informéiciokra nem kell alkalmazni, maga a GDPR rendelet ezért nem vonatkozik az anonim
informaciok kezelésére, ideértve a statisztikai vagy kutatisi céli adatkezeldst is.

Jogszeriiség, tisztességesség, atlathatosag elve:

Annak érdekében, hogy a személyes adatok kezelése jogszerit legyen, annak az érintett
hozzajarulasan kell alapulnia, vagy valamely egyéb jogszerii, jogszabély altal megallapitott
— akar GDPR-ban, akér més unios vagy magyar jogban foglalt — alappal kell rendelkeznie,
ideértve az adatkezelére vonatkoz6 jogi kitelezettségeknek valo megfelelés szitkségességét,
az ¢rintett altal kotott esetleges szerzodés teljesitését, illetve az érintett altal kért, a
szerzodéskoteést megelézden megteendd 1épéseket.

A személyes adatok kezeléséhez kapcsoldddan hat esetet sorol fel a rendelet, az adatkezelés
kizardlag akkor és annyiban jogszerli, amennyiben legalabb az alabbiak egyike teljesiil:

a) az érintett hozz4jiruldsat adta személyes adatainak egy vagy tobb konkrét célbol torténd
kezeléséhez;

b) azadatkezelés olyan szerzédés teljesitéséhez sziikséges, amelyben az érintett az egyik f&l,
vagy az a szerz6dés megkotését megel6z8en az érintett kérésére torténd lépések
megtételéhez szlikséges;

¢) az adatkezelés az adatkezel6re vonatkozo jogi kitelezettség teljesitéséhez sziikséges;

d) az adatkezelés az érintett vagy egy mdsik természetes szemeély létfontossagn érdekeinek
védelme miatt szitkséges;

e} az adatkezelés kézérdekli vagy az adatkezeldre ruhdzott kozhatalmi jogositvany
gyakorlasanak keretében végzett feladat végrehajtasahoz sziikséges;

f) az adatkezelés az adatkezelé vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek érvényesitéséhez
sziikséges, kivéve, ha ezen érdekekkel szemben els6bbséget élveznek az érintett olyan
érdekei vagy alapvetd jogai és szabadsagai, amelyek személyes adatok védelmét teszik
sziikségessé, kiiléndsen, ha az érintett gyermek.

Jogi kotelezettség teljesitése: Ha az adatkezelésre az adatkezelére vonatkozé jogi
kotelezettség teljesitése keretében keriil sor, vagy ha az kizérdeki: feladat végrehajtasdhoz,
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illetve kozhatalmi jogositvany gyakorldsdhoz szitkséges, az adatkezelésnek az unios
jogban vagy valamely tagillam jogaban foglalt jogalappal kell rendelkeznie. E tekintetben
clegendd, ha egyetlen jogszabaly szolgil jogalapul t&bb olyan adatkezelési milvelethez is,
amely az adatkezeltre vonatkozd jogi kotelezettségen alapul, illetve amelyre kézérdekbsl
vegzett feladat ellatdsihoz vagy kizhatalmi jogositvany gyakorldsdhoz van szilkség, Az
adatkezelésre vonatkozdan a tagéllami jogban kell meghatérozni a részletes szabalyokat, a
tagéllami jogforrdsok a személyes adatok kezelésének j Jogszerliségére vonatkozo ltaldnos
feltételeit pontosithatjék, az adatkezelé megjelslésére vonatkozo pontos szabalyokat, az
adatkezelés targydt képezé személyes adatok tipusit, az érintetieket, azokat a
szervezeteket, amelyekkel a személyes adatok kozolhetdk, az adatkezelds céljara
vonatkozd korldtozésokat, az adattirolds idétartamat, valamint egyéb, a jogszerti és
tisztességes adatkezelés biztositdsahoz sziikséges intézkedéseket is meghatérozhatjdk.

(4) A GDPR alapvetden az érintett hozzijiruldsat tekint az adatkezelés alapjénak, de
Osszességeében nem ez a legerésebb jogalap. Jogszabalyi alapon megvalésuld adatkezelés
eseten a jogszabdlyi rendelkezés 6nmagaban elégséges, bdr a tajckoztatds itt is alapvet6
kitelezettsége az adatkezelonek, hozzajarulist a jogszabdlyi kitelezettségben
meghatdrozott adatkezeléshez nem kell kiilon nyilatkozaton kémie. Ez azokban ez
esetekben lehet sziikséges, ha a jogszabdlyban rogzitetteken til tovabbi adatokat kér az
adatkezeld, vagy a jogszabdlyon tili célok megvalésitasahoz sziikségesek a kért adatok.
Ezen esetekben ugyanakkor az adatkezelés més alapelveit (pl. a célhoz kitottség elvét) is
figyelembe kell venni, mert azokkal sem keriilhet titkézésbe az adatkezelés.

(5) Hozzdjarulds: Ha az adatkezelés az érintett hozzdjdruldsén alapul, az adatkezel$ szaméara
lehetéve kell tenni, hogy bizonyitani tudja, hogy az adatkezelési miivelethez az érintett
hozzajirult. Ezért az adatkezelé elére megfogalmazott hozzdjarulasi nyilatkozairol
gondoskodik, amelyet értheté és kénnyen hozzaférhetd forméban bocsit rendelkezésre,
nyelvezetének pedig vildgosnak és egyszerfinek kell lennie, emellett nem tartalmazhat
tisztességtelen feltételeket,

A hozzajarulds megadasa nem tekinthetd énkéntesnek, ha az érintett nem rendelkezik valés
vagy szabad vdlasztdsi lehetdséggel, és nem all mddjiban a hozzajarulas anélkiili
megtagadasa vagy visszavonasa, hogy ez karara vdlna.

A hozzajérulds nem vonatkozhat olyan adatkezelésre, amelyet jogszabaly tilt, személyes
nyilatkozattal a jogszabdly rendelkezése nem irhaté feliil.

A hozzajarulas olyan esetekben nem szolgalhat érvényes jogalapként a személyes adatok

kezeléséhez, amelyekben az érintett és az adatkezel$ kozott egyértelmitien egyenltlen
viszony 4ll fenn, kiilénSsen ha az adatkezeld kozhatalmi szerv, és az adott helyzet
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valamennyi korilményét figyelembe véve ezért valdsziniitlen, hogy a szdban forgé
hozzdjarulads megadasa Snkéntesen tortént.

Szerzédéskotés: Az adatkezelés jogszer(inek minésiil, ha arra valamely szerzddés vagy
szerz0déskotési szandék keretében van sziikség, addig a hatarig, amig az adatkezelés a
szerzOdes teljesiiléséhez szitkséges.

Erdek alapti adatkezelés: Az adatkezelési jogalapok harmadik csoportja az érdekeltségre
valé hivatkozésra épiil. Az adatkezeld vagy valamely harmadik fél jogos érdeke jogalapot
teremthet az adatkezelésre, feltéve hogy az érintett érdekei, alapvet® jogai &s szabadsdgai
nem é€lveznek elsGbbséget. Az ilyen jogos érdekrél lehet szé példaul olyankor, amikor
relevans és megfeleld kapcsolat ll fenn az érintett és az adatkezel kazott, példaul olyan
esetekben, amikor az érintett az adatkezel6 ligyfele vagy annak alkalmazaséban 4ll.

Az adatkezelést jogszer(inek kell tekinteni akkor is, amikor az az érintett életének vagy mas
fent emlitett természetes személy érdekeinek védelmében torténik. Mds természetes
személy Iétfontossdgl érdekeire hivatkozdssal személyes adatkezelésre elvben csak akkor
keriilhet sor, ha a szoban forgé adatkezelés egyéb jogalapon nem végezhetd.

Atlathatosag: A természetes személyek szdmdra atlithatonak kell lennie, hogy a rajuk
vonatkozo személyes adataikat hogyan gytijtik, haszn4ljak fel, azokba hogy tekintenek bele
vagy milyen egyéb médon kezelik, valamint azzal Gsszefiiggésben, hogy a személyes
adatokat milyen mértékben kezelik vagy fogjék kezelni. Az 4tlathatésag elve megkoveteli,
hogy a személyes adatok kezelésével Osszefiiggd tdjékoztatss, illetve kommunikicié
konnyen hozziférhetd és kozérthetd legyen, valamint hogy azt vildgosan és egyszerit
nyelvezettel fogalmazzik meg.

Ez az elv vonatkozik kiilsnésen az érintetteknek az adatkezelé kilétérél és az adatkezelés
céljarol vald tdjékoztatdsara, valamint az azt célzd tovabbi tajékoztatisra, hogy biztositott
legyen az érintett szemeélyes adatainak tisztességes és atlathatd kezelése, tovabba arra a
tdjékoztatisra, hogy az érintetteknek jogukban all megerdsitést és tajékoztatist kapni a
réluk kezelt adatokrol.

A természetes személyt a személyes adatok kezelésével Osszefiiggd kockézatokrél,
szabalyokrol, garancidkrol és jogokrdl tdjékoztatni kell, valamint arrél, hogy hogyan
gyakorolhatja az adatkezelés kapesdn megilletd jogokat. A személyes adatkezelés konkrét
céljainak mindenekel6tt explicit modon megfogalmazottaknak és jogszertieknek, tovabba
mdr a személyes adatok gytijtésének id6pontjdban meghatirozottaknak kell lenniiik,
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2.3. Célhoz kotitiség elve:
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A ,célhoz kotottség” elve, mely kimondja, hogy a személyes adatok gyfijtése csak
meghatdrozott, egyértelmii és jogszerii célbdl térténhet, és azok nem kezelhetdk ezekkel a
célokkal 6ssze nem egyeztethetd mddon.

A célok meghatérozasa sordn a jogszertiség esetében meghatdrozott eseteknek megfelelden
kell az alitdmasztast igazolni. Az adatkezelés céljat az adatfelvétel eldtt pontosan meg kell
hatarozni, etté] eltérni nem lehet (vagy eltérés esetén az \ij feltételeknek megfelelen kell
tajékoztatast nyidjtani). Ha az adatkezelés egyszerre tobb célt is szolgdl, akkor a
hozzéjirulast az dsszes adatkezelési célra vonatkozdan meg kell adni, illetve mennyiben az
adatkezelési célokat jogszabély vagy egyéb feltétel alapozza meg, akkor a célokat kiilon-
kiilén igazolni kell az adatkezelének.

Az elv kimondja, hogy személyes adatok csak abban az esetben kezelhet6k, ha az
adatkezelés céljat egyéb eszkozzel észszerli médon nem lehetséges elémi, vagyis a cél
elérésére ténylegesen sziikség van az adatok kezelésére. Az adatkezelének haladéktalanul
tordini az érintett személyes adatait, ha az adatkezelés célja megsziint, vagy az adatok
tovabbi kezelése mar nem szilkséges az adatkezelés céljanak megval6suldsghoz (ennek
agazatban valé gyakorlati megvaldsulasa kérdéses). Az adatkezelés sordn csak a cél
megvaldsuldsahoz sziikséges mennyiségben és mértékben kezelhettk az adatok.

A személﬁfes adatoknak a gyiijtésiik eredeti céljatol eltérd egyéb célbdl torténd kezelése
csak akkor megengedett, ha az adatkezelés Osszeegyeztethetdé az adatkezelds eredeti
céljaival, amelyekre a személyes adatokat eredetileg gyGjtotték. Ebben az esetben nincs
sziikség attol a jogalaptdl eltérd, kiilén jogalapra, mint amely lehetévé tette a személyes
adatok gytjtését.

Annak megdllapitisdhoz, hogy a tovabbi adatkezelés célja Osszeegyeztethet-e a
személyes adatok gytlijtésének eredeti céljaval, az adatkezel6 figyelembe veszi t6bbelk
kézott minden, az emlitett eredeti célok és a tervezett tovabbi adatkezelési célok k&zstt
fennallo osszefiiggést, az adatgylijtés koriilményeit, ideértve kiiléndsen az érintetinek a
tovabbi adatfethaszndldsra vonatkozd, az adatkezelével fenndllé kapesolatan alapuld
észszertl elvérasait is, tovabba a személyes adatok jellegét, a tervezett tovabbi adatkezelés
kévetkezményeit az érintetiekre nézve, valamint a megfeleld garancidk meglétét mind az
eredeti, mind a tervezett tovabbi személyesadat-kezelési milveletek sordn.

Nem mindsiil az eredeti céllal 6ssze nem egyeztethetének a kdzérdeki archivalas céljabol,
tudomanyos és torténelmi kutatasi célbol vagy statisztikai célbdl t6rténd tovabbi
adatkezelés, ezért az ilyen jellegli adatkezelést jogszeril adatkezelési miiveleteknek kell
tekinteni, nem igényel kiilon hozzajdrulast sem.
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Az adattakarékossig elve:

Az adattakarékossag elve szerint a kezelt adatoknak az adatkezelés céljai szempontjabol
megfelelt’iak ¢s relevansak kell, hogy legyenek, és a kezelt adatok kérét és a kezelés
meértékét pedig a célhoz sziikséges minimurnra kell korlatozni.

A GDPR és a hazai szabalyozds is hangstilyozza, hogy az adatkezelének az adatkezelds
rendszerét gy kell kialakitania, hogy az adatvédelmi alapelveket megvaldsitsa, figyelembe
véve az adatkezelés technikai lehetéségeit, a kezelés killénbozd modszereinek kéltségeit,
munkaigényét, egyéb koriilményeit. Az adatkezelés sordn olyan rendszert kell kialakitani,
amely a c€l szempontjabdl hatékony és megfeleld biztonsagi szintet képvisel.

Ahhoz, hogy az adattakarékossdg elve megfeleléen alkalmazhatd legyen, a jogszerliség és
a célhoz kototiség elvét tisztan kell tudni alkalmazni, vagyis az adatkezel6nek (illetve az
adatkezelésre felhatalmazast adé jogalkotdnak) tisztdban kell lennie az adatkezelés céljaval
¢s azt megfelelden ald is kell tudni tdmasztani, ez alapjén dénthet§ el, hogy a kitlizott célhoz
milyen adatok kezelésére van sziikség.

Pontossdig elve:

Az elv szerint a személyes adatoknak pontosnak és sziikség esetén naprakésznek kell
lennitik; minden észszerii intézkedést meg kell tenni annak érdekében, hogy az adatkezelés
céljai szempontjabol pontatlan személyes adatokat haladéktalanul t5roljék vagy
helyesbitsék.

A pontossag elvébdl kovetkezik a helyesbitéshez valo jog. Az érintett jogosult arra, hogy
kérésére az adatkezel6 indokolatlan késedelem nélkiil helyesbitse a r4 vonatkozé pontatlan
személyes adatokat. Figyelembe véve az adatkezelés céljdt, az érintett jogosult arra, hogy
kérje a hidnyos személyes adatok — egyebek mellett kiegészité nyilatkozat vitjdn torténd —
kiegészitését.

A pontatlansig az adatkezelés korlatozésat is eredményezheti: az érintett jogosult arra, hogy
kérésére az adatkezel6 korlatozza az adatkezelést, ha az érintett vitatja a személyes adatok
pontossagat, ez esetben a korlatozas arra az id6tartamra vonatkozik, amely lehetévé teszi,
hogy az adatkezel® ellendrizze a személyes adatok pontossdgat.

Korlatozott tirolhatosag:
Az alapelv szerint a személyes adatok troldsanak olyan formdban kell térténnie, amely az

érintettek azonositdsit csak a személyes adatok kezelése céljainak eléréséhez sziikséges
ideig teszi lehet6vé. A személyes adatok ennél hosszabb ideig torténd tiroldsara csak akkor

Cim: H-1051 Budapest, Arany Janos utca 31. Levélcim:  H-1367 Budapest, Postafidk 121,
Telefon: +36 (1) 374 1300; 36 (1) 374 1306 Fax: +36 (1)374 1393
e-mail; titkarsag@voroskereszt.hu weh; www.voroskeraszt.hu

Bankszamlaszdm K&H Bank Zrt. 10405004-00026542-00000005 Adoszam:  19002083-2-41



)

2.7.

(0

@

+C

MAGYAR VOROSKERESZT
HUNGARIAN RED CROSS

keriilhet sor, amennyiben a személyes adatok kezelésére kozérdekil archivalds celjabol,
tudomanyos és torténelmi kutatdsi célbél vagy statisztikai célbél keriil majd sor. A tarolds
sordn az érintettek jogainak és szabadsdgainak védelme érdekében elsirt megfeleld technikai
&s szervezési intézkedéseket végrehajtva kell eljarni.

Az adatkezel6nek biztositania kell azt, hogy a személyes adatok téroldsa a lehetd
legrovidebb idGtartamra korldtozodjon. Ennek érdekében az adatkezeld toriési vagy
rendszeres feltilvizsgalati hataridSket kell megéllapitson.

Integritis és bizalmassig elve:

Integritds: A GDPR régziti, hogy a személyes adatok kezelését oly modon kell végezni,
hogy megfelel6 technikai vagy szervezdsi intézkedések alkalmazaséval biztositva legyena
személyes adatok megfelelé biztonsdga, az adatok jogosulatlan vagy jogellenes
kezelésével, véletlen elvesztésével, megsemmisitésével vagy karosodasdval szembeni
vedelmet is ideértve. A személyes adatokat olyan médon kell kezelni, amely biztositja azok
megfelelé szintii biztonsagdt és bizalmas kezelését, tobbek kzstt annak érdekében, hogy
megakadalyozza a személyes adatokhoz és a személyes adatok kezeléséhez hasznalt
eszkdz0khoz vald jogosulatlan hozzaférést, illetve azok jogosulatlan felhasznalasat.

Az integritdis megfelelé biztositdsdnak feltétele, hogy az adatkezelési folyamatok
egyértelmiiek legyenek. A folyamatok elemihez lehet meghatdrozni pontosan a kezelt
adatokat, a kezelés médjat, a kezelésre jogosultak korét és azokat a specidlis adatvédelmi
intézkedéseket, melyek betartdsa segiti az integritds mepvaldsuldsat. Az integritas
szabalyozas magaba foglalja a szervezet munkatérsaira vonatkoz6 magatartési szabdlyokat,
ezek a munkakdri leirstol a belsd szabalyzatokig terjed6en, dtfogoan és Osszhangban kell
megjelenniiik. Ezen til az adatvédelem fizikai eszkdzei is fontosak: az adathordozdk
védelme az intézmény helységeitdl a szamitégépes hozzaférésekig vagy a biztonsagi
mentések elvégzéséig tobbszintli rendszert alkot.

Adatvédelmi incidens: Az integritassal kapcsolatban fontos fogalom az adatvédelmi
incidens. Az adatvédelmi incidens az adatbiztonsag olyan sérelme, amely a tovabbitott,
térolt vagy més médon kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisiilését,
elvesztését, modosulasét, jogosulatlan tovéabbitdsdt vagy nyilvanossdgra hozatalat, vagy az
azokhoz valé jogosulatlan hozziférést eredményezi. Az adatvédelmi incidens megfeleld és
kell6 ideji intézkedds hidnyaban fizikai, vagyoni vagy nem vagyoni karokat okozhat a
természetes személyeknek, tobbek kozott a személyes adataik feletti rendelkezés
clvesztését vagy a jogaik Lkorlatozdsit, a hétrdnyos megkiilonbbztetést, a
szemelyazonossag-lopast vagy a személyazonossiggal valé visszaélést, a pénzigyi
veszteséget, az dlnevesités engedély nélkiili felolddsat, a j6 hirnév sérelmét, a szakmai
titoktartdsi kotelezetiség dltal védett személyes adatok bizalmas jellegének sériilését,
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illetve a szoban forgd természetes személyeket sujté egyéb jelentds gazdasigi vagy
szocidlis hatranyt.

Az adatkezel6 a kezelésében 1évd személyes adatokkal kapcsolatos adatkezeléseirbl, az
adatvédelmi incidensekr6l és az érintett hozzaféresi Jjogaval kapcsolatos intézkedésekrdl
koteles nyilvantartast vezetni (adatkezeldi nyilvantartds). Az adatkezeldi nyilvantartasban
az adatkezeld rSgziti az altala kezelt adatokkal Osszefliggésben felmeriilt adatvédelmi
incidensek bekovetkezésének koriilményeit, azok hatdsait és a kezelésikre tett
intézkedéseket.

Az adatkezelé az adatvédelmi incidenst koteles haladéktalanul, de legfeljebb az
adatvédelmi incidensr§l vald tudomdasszerzését kovetd 72 6rdn beliil bejelenteni a
Hatdsdgnak (NAIH). Az adatvédelmi incidenst nem kell bejelenteni, ha valdszintisithetd,
hogy az nem jar kockézattal az érintettek jogainak érvenyesiilésére, de az adatkezeldi
nyilvantartisban ett6l fliggetlentil régziteni sziikséges). Ha az adatkezeld a bejelentési
kotelezettséget akadalyoztatisa miatt hataridében nem teljesiti, azt az akadély megsz{inését
kovetben haladéktalanul teljesiti, és a bejelentéshez mellékeli a késedelem okait feltard
nyilatkozatat is.

A bejelentési kitelezettség keretei kdzott az adatkezeld:

- ismerteti az adatvédelmi incidens jellegét, beleértve - ha lehetséges - az érintettek korét
és hozzavetbleges szAmdt, valamint az incidenssel érintett adatok korét és
hozzavetdleges mennyiségét,

- tdjékoztatast nyijt az adatvédelmi tisztviselé vagy a tovabbi tajékoztatds nyujtisara
kijeldlt més kapesolattarté nevérdl és elérhetéségi adatairdl,

- ismerteti az adatvédelmi incidensbél eredd, valoszintisithetd kévetkezményeket, és

- ismerteti az adatkezel altal az adatvédelmi incidens kezelésére tett vagy tervezett - az
adatvédelmi incidensbé] eredd esetleges hétrdnyos kévetkezmények mérséklését célzo
€s egyéb - intézkedéseket,

Ha a valamely informdcié a bejelentés idépontjaban nem &1 az adatkezeld rendelkezésére,
azzal utdlag - az informdcié rendelkezésre allasardl valé tudomdasszerzését kovetben
haladéktalanul kiegészitheti a bejelentést.

A bejelentési kotelezettséget az adatkezel$ - a mindsitett adatot tartalmazo bejelentés
kivételével - a Hatdsag dltal e célra biztositott elekironikus feliileten teljesiti.

Ha az adatvédelmi incidens valdsziniisithetden az érintettet megillet$ valamely alapvet6
jog érvényesiilését lényegesen befolydsold kivetkezményekkel jarhat (magas kockazatt
adatvédelmi incidens), az adatkezelé az érintettet az adatvédelmi mcldensrol
haladéktalanul tdjékoztatja.
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2.8. Elszamoltathatosig elve:

(1) A GDPR az elszamoltathatdsagot a korébbi szabdlyozasokkal szemben alapelvi szintre
emelte és kézponti szerepbe helyezte. Az alapelv roéviden megfogalmazva annyi jelent,
hogy az adatkezel6 alakitsa ki azokat a belsd szabalyokat, folyamatokat, mechanizmusokat,
amelyek a rendeletbdl fakado kotelezettségek teljesitéséhez szitkségesek, mésrészt képes
legyen a megfelelés bemutatdsdara.

(2) Szervezeten beliili feladatok: Ez a rovid rendelkezés azonban jelentds adminisztracids
terhet jelent az adott szervezet részére, ugyanis magdba foglalja:

a kezelt személyes adatok, az adatkezelési feladatok tételes &s folyamatszerii

felmérését, a hat alapelvnek valé megfeleléség igazoldsat és ennek dokumentdciojat,

- az adatkezeléssel kapesolatos tajékoztatasok, hozzajaruldsok dokumentaldsat,

- az adatkezelés folyamatainak kockdzati elemzését,

- a kockazatok elhdritisira tett intézkedések rogzitését, ami elsé sorban az
adatkezelésse] kapcsolatban 4ll6 szervezeti szabalyz6k médositasat jelenti,

- adatkezeldk kijeldlését, adatkezelésre jogosultak nyilvantartasit az adatkezelési
Jogkordk pontos rogzitését,

- az adatkezeléssel kapcsolatos panaszok, adatvédelmi incidensek kapcsan tett
intézkedések naplozasat,

- arendszer mikédésének folyamatos nyomon kévetését, feltilvizsgalatat.

T

(3) Az adatvédelmi szabalyozas szerint minden adat, adatkezelés eseién folyamatosan kell
megfelelni az adatkezelési elveknek, az azokb6l fakadd jogi és szakmai
kovetelményeknek, Az elszamoltathatosag elve lényegében a forditott bizonyitasi terhet
Jelent, vagyis a szervezetnek kell igazolnia, hogy az adatkezelése megfelel a szabalyoknak.

(4) Adatkezeldi nyilvantartas: Az elszémoltathatdsag elvének egyik legfontosabb megjelenése
a szabdlyozdsban az adatkezeldi és az adatfeldolgoz6i nyilvantartds és az elektronikus
naplo. Az adatkezeld a kezelésében 16v8 személyes adatokkal kapesolatos adatkezeléseirdl,
az adatvédelmi incidensekrol és az érintett hozzaférési jogaval kapcsolatos intézkedésekrdl
nyilvantartdst kteles vezetni (adatkezeldi nyilvantartas). Az adatkezeléi nyilvantartasban
az adatkezeld rdgziti:

-  az adatkezel6, ideértve minden egyes kozés adatkezelét is, valamint az adatvédelmi
tisztviseld nevét és elérhetdségeit,

- az adatkezelés(ek) céljat vagy céljait,

- személyes adatok tovabbitdsa vagy tervezett tovabbitdsa esetén az adattovabbitas
cimzettjeinek koret,

- az érintettek, valamint a kezelt adatok korét,

- profilalkotés alkalmaz4sa esetén annak tényét,

- nemzetkdzi adattovabbitds esetén a tovabbitott adatok korét,

+C
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- az adatkezelési miiveletek — ideértve az adattovabbitast is — jogalapjait,

- haaz ismert, a kezelt személyes adatok toriésének idépontjat,

- az e torvény szerint végrehajtott miiszaki és szervezési biztonsagi intézkedések
altalanos leirasat,

- a kezelt adatokkal Osszefiiggésben felmeriilt adatvédelmi incidensek
bekdvetkezésének koriilményeit, azok hatdsait és a kezelésiikre tett intézkedéseket,

- az drintett hozzdférési joginak érvényesitését e torvény szerint korlatozd vagy
megtagado intézkedésének jogi és ténybeli indokait.

(3) FelelOsségi kérdések: A feladatok végrehajtasdban jelent8s szerepe van az adatvédelmi
tisztviselonek, de a szervezet minden, adatkezelésben érintett személyétdl odafigyelést,
felelbsségteljes magatartast s aktiv kézremiikodést igényel.

ITI. Az adatvédelem alapfogalmai
3.1.Erintett:

(1) Béarmely meghatérozott, személyes adat alapjdn azonositott vagy — kozvetleniil vagy
kbzvetve — azonosithat6 természetes személy. Az a természetes személy, aki kdzvetlen
vagy kozvetett mddon, kiilonsen valamely azonositd, példaul név, azonositd szim,
helymeghatdrozé adat, online azonositd vagy a természetes személy fizikai, fiziologiai,
genetikai, szellemi, gazdasdgi, kulturdlis vagy szocidlis azonossagira vonatkozd egy
vagy t6bb tényez0 alapjin azonosithatd.

3.2.Személyes adat:

(1) Az Erintettel kapcsolatba hozhaté adat - kiilondsen az érintett neve, azonositd jele,
valamint egy vagy t6bb fizikai, fiziologiai, mentalis, gazdasagi, kulturalis vagy szocialis
azonossagara jellemz6 ismeret -, valamint az adatbdl levonhatd, az érintettre vonatkozd
kovetkeztetés. Az érintett egyediesitésére természetes, vagy mesterséges azonositd
adatok szolgalnak:

a) Természetes azonositd adat killonsen:
e az érintett neve,
e anyjaneve,
o sziiletési helye €s ideje,
o lakdhelyének illetve tartdzkodasi helyének cime.
b) Mesterséges azonosité adatok a matematikai, vagy mds algoritmus szerint generalt
adatok, igy kiiléndsen:
e aszemélyi azonosito kod,
o atarsadalombiztositisi azonosito jel, azaz TAJ szdm,
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* az addazonosito jel,
e aszemélyi igazolvany szdma,
e azutlevél szama.

3.3.Kiilonleges adat:

(1) A faji eredetre, a nemzetiséghez tartozdsra, a valldsos vagy mas vilagnézeti

meggyozbdésre vonatkozo személyes adat.

(2) az egészségi allapotra, a koros szenvedélyre vonatkozd személyes adat, valamint a

biiniigyi személyes adat.

3.4, Kozérdekii adat:

(I) A Magyar Voroskereszt kozfeladatinak ellatasaval Osszeflippésben keletkezett, a

személyes adat fogalma ald nem esd, barmilyen médon vagy formaban régzitett
informécié vagy ismeret, fiiggetleniil kezelésének madjatol, snallé vagy gylijteményes
jellegétdl, igy kiilondsen a hataskérre, illetékességre, szervezeti felépitésre, szakmai
tevekenységre, annak eredményességére is kiterjedd értékelésére, a birtokolt adatfajtékra
¢s a milkddést szabalyozé jogszabalyokra, valamint a gazdilkoddsra, a megkotott
szerzbdésekre vonatkozo adat.

(2) Az dllamtdl vagy helyi dnkorményzattol atvallalt feladatot, valamint jogszabalyban

3.5.

)

3.6.

(1)

+C

meghatarozott egyéb kozfeladatot elldid szervezeteknek — {gy a Magyar Vorsskereszinek
— lehet6vé kell tennie, hogy a kezelésében 1évd kozérdekii adatot és kézérdekbsl
nyilvénos adatot — az Adatvédelmi t6rvényben meghatérozott kivételekkel - erre irdanyulé
igény alapjan barki megismerhesse.

Kézérdekbél nyilvinos adat:

Ha torvény mésként nem rendelkezik, kizérdekbdl nyilvénos adat a jogszabaly vagy
dllami, illetéleg helyi onkormanyzati szervvel kotétt szerzédés alapjan kotelezden
igénybe veend6 vagy més modon ki nem elégithetd szolgaltatist nyijté szervek vagy
személyek kezelésében 1€v0, e tevékenységitkre vonatkozd, személyes adatnak nem
mindsiil6 adat.

HozzAjdrulas:

Az crintett akaratinak Onkéntes, hatirozott és megfelels tdjékoztatison alapuld
egyértelmil kinyilvénitisa, amellyel az érintett nyilatkozat vagy az akaratat
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félreérthetetlentiil kifejezé mds magatartés utjan jelzi, hogy beleegyezését adja a ra
vonatkozo személyes adatok kezeléséhez.

3.7. Adatkezeld:

(1) Az Adatvédelmi t6rvény alapjén adatkezel$ az a természetes vagy jogi személy, illetve
jogi személyiséggel nem rendelkezd szervezet, aki vagy amely - torvényben vagy az
Europai Uni6 kotelezd jogi aktusaban meghatdrozott keretek kézott - 6néllban vagy
masokkal egyiitt az adat kezelésének céljat meghatarozza, az adatkezelésre (beleértve a
felhaszndlt eszkozt) vonatkozd dontéseket meghozza és végrehajtja, vagy az
adatfeldolgozdval végrehajtatja.

(2) A Magyar Voroskereszt, illetve annak jogi személyiséggel rendelkezd szervezeti
egységei.

(3) A Magyar Voroskereszt képviselbje a foigazgatd, valamint a jogi személyiséggel
rendelkezd szervezeti egységek képviseldi, az SZMSZ alapjan felhatalmazott vezetdk.

3.8. Adatkezelés:

(1) Az alkalmazott eljarastél fliggetleniil az adatokon végzett barmely mivelet vagy a
miiveletek Osszessége, igy kiilondsen gylijtése, felvétele, rogzitése, rendszerezése,
tarolasa, megvaltoztatisa, felhaszndldsa, lekérdezése, tovabbitisa, nyilvinossigra
hozatala, Gsszehangolésa vagy &sszekapcsoldsa, zdrolasa, torlése és megsemmisitése,
valamint az adatok tovabbi felhasznaldsinak megakadalyozdsa, fénykép-, hang- vagy
képfelvétel készitése, valamint a személy azonositdsara alkalmas fizikai jellemz8k
rigzitese.

(2) Az adatkezelés soran arra alkalmas miiszaki vagy szervezési - igy kiilénésen az adatok
jogosulatlan vagy jogellenes kezelésével, véletlen elvesztésével, megsemmisiilésével
vagy karosoddsdval szembeni védelmet kialakité - intézkedések alkalmazasdval
biztositani kell a személyes adatok megfeleld biztonsagat.

3.9. Adatvédelmi tisztviseld:
(1) A Magyar Voroskereszt fdigazgatdja a személyes adatok kezelésére vonatkozd jogi

eldirasok teljesitésének €s az érintetiek jogai érvényesiilésének elsegitése érdekében
adatvédelmi tisztvisel6t alkalmaz.
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(2) Adatvédelmi tisztviseldnek az jeldlhetd ki, aki a személyes adatok védelmére vonatkozo
jogi elodirdsok és jogalkalmazasi gyakorlat megfelelé szintii ismeretével rendelkezik és
alkalmas az Adatvédelmi t6rvényben meghatarozott feladatok ellatasara.

(3) Az adatvédelmi tisztviseld egyidejlileg tobb adatkezel, illetve adatfeldolgozd
tekintetében is ellathatja a feladatokat, ha az feladatainak szakszeri és hatékony ellatasat
nem veszélyezteti. Az adatvédelmi tisztviseld tdjékoztatja az adatkezel6t, illetve
adatfeldolgoz6t arrdl, hogy mely mds adatkezelénél vagy adatfeldolgozonal 14t el
adatvédelmi tisztvisel6i feladatokat.

(4) A Magyar Voroskereszt fdigazgatoja tdjékoztatja a Nemzeti Adatvédelmi és
Informacidszabadsdg Hatésagot (tovabbiakban Hatosdg) az adatvédelmi tisztviseld
nevérdl, postai és elektronikus levélcimeérdl, ezen adatok véltozisardl, valamint ezen
adatokat nyilvanossédgra hozza.

(5) A 2.7. pontban meghatirozott adatkezels és az adatfeldolgozo kell6 idében bevonja az
adatvédelmi tisztviselét valamennyi, a személyes adatok veédelmét érint6 dontés
elokészitésébe, tovabba biztositja az adatvédelmi tisztvisel® szdméra mindazon
feltételeket, jogosultségokat és ertforrasokat, tovabbd hozzaférést biztosit mindazon
adatokhoz és informéciokhoz, amelyek az adatvédelmi tisztvisel6 altal ellatandd feladatok
végrehajtasdhoz, valamint az adatvédelmi tisztvisel$ szakmai ismereteinek naprakészen
tartasahoz sziikségesek.

(6) Az adatvédelmi tisztviseld eldsegiti a 3.7. pontban meghatarozott adatkezeld, illetve az
adatfeldolgoz6 - a személyes adatok kezelésére vonatkozd jogi eléirdsokban
meghatdrozott - kitelezettségeinek teljesitését, igy killondsen:

a) aszemélyes adatok kezelésére vonatkozé jogi el6irsokrol naprakész téjékoztatast nyidijt
és azok érvényesitésének modjaival kapcsolatban tandcsot ad az adatkezelS, az
adatfeldolgoz6 és az azok altal foglalkoztatott, az adatkezelési miiveleteket végzo
személyek részére;

b) folyamatosan figyelemmel kiséri és ellendrzi a személyes adatok kezelésére vonatkozd
jogi eldirasok, igy killondsen a jogszabilyok &s belst adatvédelmi és adatbiztonsagi
szabalyzatok érvényesiilését, ennek keretei kizitt az egyes adatkezelési miveletekhez
kapcsolodd egyértelmil  feladatmeghatérozas, az adatkezelési miiveletekben
kozremiik6dd  foglalkoztatottak  adatvédelmi  ismereteinek  bovitése  €s
tudatossagndvelése, valamint a rendszeres id6kdzonként lefolytatandd vizsgalatok
megvaldsulasat;

c) elésegiti az érintettet megilleté jogok gyakorldsat, {gy kiilondsen kivizsgédlja az
érintettek panaszait és kezdeményezi az adatkezel8nél, illetve az adatfeldolgozondl a
panasz orvosldsahoz sziikséges intézkedések megtételét,
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d) szakmai tandcsadéssal eldsegiti és figyelemmel kiséri az adatvédelmi hatasvizsgdlat
lefolytatasat,

e) egylittmi{ikddik az adatkezelés jogszerliségével kapcsolatos eljarasok lefolytatdsara
jogosult szervekkel €s személyekkel, igy kiilondsen kapcsolatot tart a Hatosaggal az
elozetes konzultdcio €s a Hatosag altal lefolytatott eljarasok eldsegitése érdekeben,

f) kozremikodik a belsé adatvédelmi és adatbiztonsagi szabdlyzat megalkotdsdban.

(7) Az adatvédelmi tisztviselé jogviszonyanak fenndllisa alatt €s annak megszlinését kivetden
is titokként megbrzi a tevékenységével, annak ellatasaval kapcsolatban tudomaséra jutott
személyes adatot, mindsitett adatot, illetve térvény daltal védett titoknak és hivatas
gyakorlasdhoz kotétt titoknak minGsiilo adatot, valamint minden olyan adatot, tényt vagy
koriilményt, amelyet az &6t alkalmazd adatkezel6 vagy adatfeldolgozé nem koételes térvény
el6irasai szerint a nyilvanossag szamara hozzaférhetdvé tenni.

(8) Az adatvédelmi tisztviselé a Magyar Vordskereszt valamennyi szervezeti egységénél
jogosult betekinteni az adatkezelésbe, valamint a hozzajuk kapesolodo jegyzokonyvekbe,
azzal a korlatozassal, hogy KeresOdszolgalat altal kezelt adatok tekintetében korlatozott
betekintéssel rendelkezik: ellendrizheti az adatkezelés madjat, azonban az egyéni adatokba
nem tekinthet be. A szervezeti egység vezetitdl vagy munkatarsaitd] szoban vagy irdsban
is felvildgositast kérhet. A vizsgdlat sordn megismert személyes adatokkal kapcsolatban
titoktartasi kitelezettség terheli.

(9) Az adatvédelmi tisztvisel6 a féigazgato részére koteles — a fdigazgatd utasftisa szerint, de
legaldbb évente — jelentést tenni, amelyet a foigazgato-helyettesnek is megkiild.

(10)A Magyar Vordskereszt megyei/févérosi szervezetei az adatkezelés és adatvédelem
szabalyok betartdsa és betartatdsa érdekében minden megyei/févarosi igazgatdsigon
adatvédelmi kapcsolattartot alkalmaz, akik munkéjukrol kételesek beszdmolni a Magyar
Voroskereszt adatvédelmi tisztviseldjének, aki segiti munkajukat €s évente legalabb
egyszer felkészitést és értekezletet tart.

(1DAz adatvédelmi tisztvisel¢ koteles az Ellen6rzési Szabalyzat (MVK-SZ-035) 2.2
pontjidban meghatarozott ellendrzést végzb szervekkel egylittmiikédni és tevékenységerol
beszamolni.

3.10. Adatvédelmi kapcsolattarté:

(1) A Magyar Voroskereszt az adatkezelési és adatvédelmi szabdlyok betartdsa és betartatasa
érdekében adatvédelmi kapcsolattartdkat nevez ki megyei/fdvarosi igazgatosagok szintjén,
aki kozvetleniil a megyei/févérosi igazgatok részére és a Magyar Voroskereszt adatvédelmi
tisztviseldje szamara koteles jelentést tenni évente legalabb egyszer.
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(2) Az adatvédelmi kapcsolattartd megyei/fovérosi szinten:

a) kozremiikodik, illetoleg segitséget ny(ljt az adatkezeléssel Osszefliggd dontések
meghozataldban, valamint az érintettek jogainak biztositasaban;

b) ellendrzi e térvény és az adatkezelésre vonatkozé mds jogszabalyok, valamint a belsé
adatvédelmi és adatbiztonsdgi szabalyzat rendelkezéseinek €s az adatbiztonsdgi
ktvetelményeknek a megtartasat;

c) kivizsgilja a hozza érkezett bejelentéseket, és jogosulatlan adatkezelés észlelése esetén
annak megsziintetésére hivja fel az adatkezel6t és az adatfeldolgozot;

d) vezeti a bels6 adatvédelmi nyilvantartast;

e) gondoskodik az adatvédelmi ismeretek oktatdsarol;

) munkajardl tajékoztatast nydjt a Magyar Voroskereszt adatvédelmi tisztviseld részére.

3.11. Adattovabbitas:

(1) Az adat meghatdrozott harmadik személy szamadra t6rténd hozzaférhetdvé tétele.

(2) Az adattovibbitdst megel6zben az adatkezeld, illetve a megbizasabol vagy rendelkezése
alapjén eljard adatfeldolgozo megvizsgalja a tovibbitandd személyes adatok pontossagat,
teljességét és naprakészségét.

(3) Személyes adatot az adatkezeld vagy adatfeldolgozé harmadik orszdgban, tovabba
nemzetkdzi szervezet keretein beliil adatkezelést folytato adatkezeld vagy adatfeldolgozo
részére - a kdzvetett adattovabbitast is ideértve - akkor tovabbithat (a tovabbiakban
egylitt: nemzetkozi adattovabbitas), ha:

a) anemzetktzi adattovabbitishoz az érintett kifejezetten hozzajarult, vagy

b) anemzetkdzi adattovabbitas az adatkezelés céljanak eléréséhez szitkséges, valamint
annak soran az adatkezelésnek az Adatvédelmi tdrvény 5. §-ban eldirt feltételei
teljesiilnek, és a harmadik orszagban, illetve a nemzetkdzi szervezet keretein beliil
adatkezelést folytaté adatkezeld vagy adatfeldolgozd tekintetében a tovabbitotit
személyes adatok megfelel$ szintii védelme biztositott, vagy

c) a nemzetkdzi adattovabbitds az Adatvédelmi torvény 11. §-ban meghatirozott
kivételes esetekben sziikséges.

3.12. Nyilvinossagra hozatal:
(1) Az adat barki szdmara torténé hozzaférhetévé tétele.
3.13. Adattorlés:

(1) Az adatok felismerhetetlenné tétele oly mddon, hogy a helyredllitasuk t&bbé nem

lehetséges.
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3.14. Adatmegjelilés:

(1) Az adat azonosito jelzéssel ellatdsa annak megkiildnboztetése céljabdl.
3.15. Adatmegsemmisités:

(l) Az adatokat tartalmazé adathordozé teljes fizikai megsemmisitése.
3.16. Adatfeldolgozas:

(1) Az adatkezelési miiveletekhez kapcsolodo technikai feladatok elvégzése, fliggetleniil a
miiveletek végrehajtdsdhoz alkalmazott médszertdl és eszkdzt6l, valamint az alkalmazas
helyétdl, feltéve hogy a technikai feladatot az adatokon végzik.

3.17. Adatfeldolgozo:

(1) A Magyar Voroskereszt adatfeldolgozissal megbizott munkatirsa. Amennyiben a
szervezet vagy annak valamelyik jogi személyiséggel rendelkezé szervezeti egysége nem
tudja az adatfeldolgozast sajat munkatirsaival megoldani hatékonyan, ugy szerzodes
alapjén kiilsé szerepl0 bevonéasaval is megvaldsithatja azt.

3.18. Adatiallomany:
(1) A nyilvantartidsban kezelt adatok §sszessége.
3.19. Az érintettet megilletd jogosultsigok:

(1) Az érintett jogosult arra, hogy az adatkezel és az annak megbizdsdbdl vagy rendelkezése
alapjdn eljard adatfeldolgozd altal kezelt személyes adatai vonatkozasaban:

a) az adatkezeléssel Gsszefliggh tényekr6l az adatkezelés megkezdését megelézden
tajékoztatast kapjon (a tovabbiakban: el6zetes tajékozddashoz vald jog),

b) kérelmére személyes adatait és az azok kezelésével Osszefiiggd informécidkat az
adatkezel6 a rendelkezésére bocsadssa (a tovabbiakban: hozzaféréshez valo jog),

c) kérelmére, valamint az e fejezetben meghatdrozott tovébbi esetekben személyes
adatait az adatkezel6 helyesbitse, illetve kiegészitse (a tovabbiakban: helyesbitéshez
valé jog),

d) kérelmére, valamint az e fejezetben meghatdrozott tovabbi esetekben személyes adatai
kezelését az adatkezel® korlatozza (a tovabbiakban: az adatkezelés korlatozasdhoz
valé jog),

e) kérelmére, valamint az e fejezetben meghatérozott tovabbi esetekben személyes
adatait az adatkezel® torolje (a tovabbiakban: térléshez valé jog).

+C

17

Cim: H-1051 Budapest, Arany Janos utca 31. Levélcim:  H-1367 Budapest, Postafidk 121.
Telefon: +36 (1) 374 1300; 36 (1) 374 1306 Fax: +36 {1) 374 1393
e-mall: titkarsag @voroskereszt.hu web: www.voroskereszt.hu

Bankszamlaszam K8H Bank Zrt. 10405004-00026542-00000005 Addszém: 19002093-2-41



MAGYAR VOROSKERESZT
HUNGARIAN RED CROSS

IV. Adatkezelések eljarasi szabalyai -
4.1.Az adatkezeld altalanos feladatai:

(1) Az adatkezeld az adatkezelés jogszertiségének biztositisa érdekében az adatkezelés dsszes
koriilményéhez, igy killéndsen céljahoz, valamint az érintettek alapvetd jogainak
érvenyesiilését az adatkezelés altal fenyegetd kockazatokhoz igazodé miiszaki és
szervezési intézkedéseket tesz, ideértve indokolt esetben az alnevesités alkalmazasat.
Ezeket az intézkedéscket az adatkezeld rendszeresen felillvizsgdlja és szilkség esetén
megfelel6en mddositja.

(2) Az adatkezeld a kezelésében 1év6 személyes adatokkal kapcsolatos adatkezeléseirdl, az
adatvédelmi incidensekrdl és az érintett hozzaférési jogaval kapcsolatos intézkedésekrol
nyilvantartdst vezet (a tovabbiakban egyiitt: adatkezel6i nyilvantartas).

4.2. Személyes és kiilonleges személyes adat kezelése:

(1) Személyes/kiilonleges személyes adat a Magyar Voroskereszt &ltal kizardlag akkor
kezelhetd, ha ahhoz az adatalany irdsban hozzajarul, vagy azt térvény rendeli el.

(1) A személyes adatot — akédr az adatalany hozzijaruldsdval, akar jogszabdly alapjan —
kiilénosen akkor lehet kezelni, ha ez:
a) kozérdekii feladat vagy az
b) adatkezeld térvényi kitelezettségének teljesitéséhez, az adatkezelé vagy az adatitvevd
harmadik személy hivatalos feladatanak gyakorlasdhoz,
c) az adatalany létfontossagu érdekeinek védelméhez,
d) az adatalany és az adatkezeld kozott 1étrejitt szerzddés teljesitésehez,
e) az adatkezeld vagy harmadik személy jogos érdekének érvényesitéséhez,
f) aMagyar Voroskereszt jogszeril miikédéséhez sziikséges.

(2) Az adatalannyal az adat felvétele elott kozolni kell az adatkezelés céljit, valamint azt, hogy
az adatszolgaltatds onkéntes vagy kotelezo. Kotelez6 adatszolgaltatas esetén meg kell
jeldlni az adatkezelést elrendeld jogszabalyt.

(3) Az érintettet egyértelmiien tajékoztatni kell az adatai kezelésével kapcsolatos minden
tényrdl, igy kiilontsen az adatkezelés céljardl és jogalapjardl, az adatkezelésre és az
adatfeldolgozasra jogosult személyérol, az adatkezelés idotartamarol, illetve arrdl, hogy
kik ismerhetik meg az adatokat. A tdjékoztatasnak ki kell terjednie az adatalany
adatkezel€ssel kapcsolatos jogaira €s jogorvoslati lehetéségeire is.
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4.3. Titoktartis:

(1) A Magyar Vordskereszt, illetve annak szervezeti egységeinél az adatkezelést végzd
munkatarsak kdtelesek az altaluk megismert személyes adatokat személyes, iizleti, illetve
allamtitkokként megdrizni. Ilyen munkakérben csak az foglalkoztathatd, aki titoktartasi
nyilatkozatot tett.

4.4. Adatminéséggel kapcsolatos kivetelmények:

(1) A kezelt személyes adatoknak meg kell felelniiik az alabbi kévetelményeknek:
a) felvételiik és kezelésiik tisztességes és torvényes;
b) pontosak, teljesek, €s ha sziikséges, iddszertiek;
c) tarolasuk médja alkalmas arra, hogy az adatalanyt csak a tarolas céljahoz sziikséges
ideig lehessen azonositani.

(2) Amennyiben a személyes/kiilonleges adat egyidejlileg mas jogszabdlyok (Ptk., stb.)
hatélya alé 1s tartozik (pl. gazdasdgi titok is egyben) abban az esetben az adatkezelésnek
valamennyi vonatkozé jogszabalyi rendelkezésnek meg kell felelnie.

4.5. Célhoz kotottség megsziinése:

(1) Ha a célhoz kétotiség megsziinik, €s annak tovabbi taroldsat a vonatkozo hatdlyos
torvények nem irjak eld, az adatalany adatait t6rélni kell.

(2) A torlésrél jegyzOkonyvet kell késziteni. A jegyzOkényv elkészitése az Orszagos
Igazgatosagon az adatvédelmi tisztviseld, megyei/f6védrosi szinten az adatvédelmi
kapcsolattarto felelossége. A jegyzOkOnyv sorszamat a bels6 adatvédelmi tisztviselod
hatarozza meg.

(3) A jegyzokonyv egy példanyit a belst adatvédelmi tisztviselonek kell tovabbitani, a masik
példanyt helyben &rizni.

4.6. Adattovibbitas, Gsszekapcesolds:

(1) Személyes adatok csak akkor tovabbithatdk, valamint a kiilénb6z0 adatkezelések akkor
kapcsolhatok Ossze, ha az érintett ahhoz irdsban hozzajarult, vagy t6rvény azt megengedi,
és ha az adatkezelés feltételei minden egyes személyes adatra nézve teljesiilnek.

(2) Minden olyan adatkezelésben érintett szakteriiletnek, amely személyes adatok tovabbitasat
végzi, adattovabbitdsi nyilvantartast kell vezetnie. A nyilvantartds — €s ennek alapjan a
tdjékoztatasi kotelezettség — idGtartamat az adatkezelést szabédlyozd jogszabaly
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korlatozhatja. A korlatozas idoétartama szemeélyes adatok esetében 6t €vnél, killdnleges
adatok esetében hisz évnel révidebb nem lehet.

(3) A torvényes miikédéshez figyelembe kell venni az adattovabbitas/Gsszekapcesolas céljat,
id6tartamat (lejarati hataridejét) egyarant.

4.7. Adattovibbitas kiilsé megkeresés alapjdn:

(1) A Magyar Vordskereszten kiviili szervtdl vagy magénszemélytdl érkez, adatkizlésre
irAnyuld megkeresés csak akkor teljesithetd, ha az adatalany erre frdsbhan felhatalmazza a
Magyar Voroskeresztet. Az adatalany el6zetesen is adhat ilyen tartalmi felhatalmazast,
amely szélhat valamely id6tartamra €s a megkereséssel €16 szervek meghatérozott korére.
Az adattovdbbitas tényét irasban kell rogziteni, és az adattovabbitas tényérél a belsd
adatvédelmi tisztvisel6t tdjékoztatni kell.

(2) Az adatalany nyilatkozattételétol fiiggetleniil, a vonatkozo jogszabalyban megallapitott
esetekben teljesiteni kell az illetékes hatdsagoktdl, dllami szervektdl — renddrség, birdsag,
ligyészség, adohivatal, vamhivatal, tarsadalombiztositds valamint a nemzetbiztonsagi
szolgalatoktol, hagyatéki eljarasban kozjegyzOt6l — érkezd esetleges megkereséseket. E
szervek megkereséseirdl az illetékes szakteriilet — szakmai vezetdje Gfjdn — koteles
tajekoztatni az adatvédelmi tisztviselot, aki szilkseég esetén ertesiti a féigazgatot.

(3) A megkeresésekkel kapcsolatos adattovabbitds sorén alkalmazni kell a személyes adatra

vonatkozd més jogszabalyok (Ptk, tovabba az allam és szolgalati titok védelmérdl szolo
torvény) rendelkezéseit is.

4.8. Személyes adatok nyilvanossagra hozatala:

(1) A Magyar Vordskereszinél kezelt személyes adatok nyilvanossdgra hozatala tilos, kivéve,
ha térvény rendeli el, vagy az adatalany ahhoz irdsban hozzdjarult.

4.9. Automatizalt egyedi dontés:

(1) Automatizélt adatfeldolgozéds esetén az adatalanyt — kérelmére — tdjékoztatni kell az
alkalmazott matematikai moédszerr6l és annak lenyegerdl.

V. Egyes adatkezelések szabalyai

5.1. Tagnyilvantartas:

(1) A Tagnyilvantartds adatai a tagsagi jogviszonydval kapesolatos adatok rogzitésére,
igazoldsara, a tagsiggal vald kapcsolattartasra valamint statisztikai adatszolgéltatdsra
hasznalhatok fel. | | B
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(2) A Tagnyilvantartds a Magyar Voroskereszitel tagsdgi jogviszonyban 1év6 személyek
adatait tartalmazza.

(3) A Tagnyilvantartasba felvehetd adatok kore:
a) név;
b) anyjaneve;
c) sziiletési id;
d) sziletési hely;
e) lakcim;
f) telefonszam;
g) e-mail cim;
h) alapszervezet neve;
1) teriileti szervezet neve;
]} megyei/fdvirosi szervezet neve;
k) tagség tipusa;
) belépés id6pontja;
m} tagdijfizetés igazolasa;
n) voroskeresztes megbizatis neve, iddtartama;
o) kitiintetés megnevezése, odaitélésének éve;
p) véradé-e?;
q) Onkénies-e?;
1) kijelentkezés helye;
s) bejelentkezés helye.
t) nyilvantartasi szam.

(4) A Tagnyilvantartds adatait az érintett szolgaltatja. A jogviszony keletkezésekor torténik
meg az elsédleges adatfelvétel,

(5) A Tagnyilvantartds kezeldje az Orszdgos Igazgatdsig és illetékesség szerint a
megyei/févarosi igazgatésdgok.

(6) A Tagnyilvantartds kezelése vegyes rendszerben szamitégépen és manualis médszerrel
torténik. Az adatok biztonsdgardl az adatkezeld gondoskodik.

(7) A Magyar Voriskereszt szervezetén belill a Tagnyilvantartasbol csak a fdigazgato,
f6igazgato-helyettes, az Orszagos Igazgatosag informatikai és mozgalmi teriiletért felelos
munkatérsa, valamint a jogi személyiséggel rendelkezd szervezeti egységek vezetbi részére
teljesithet6 adatszolgaltatas.
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(8) A Magyar Vioroskereszt mint egyesiilet jogszabdlyban (A Polgari Térvénykényvrol szolo
2013. évi V. tdrvény, valamint az egyesiilési jogrol, a kozhaszni jogallasrol, valaminta
civil szervezetek miikddésérdl és tamogatasardl szold 2011. évi CLXXV. térvény)
meghatirozott mikddietése szempontjabol szikkséges tisztségviselék megvalasztasa
érdekében az Orszégos Vilasziasi Bizottéég a Vilasztasi Szabalyzat (MVK-SZ—B3) alapje'm
az elektronikus tagnyilvintartds adataibdl képzi a vélasztasi névjegyzéket, mely
tartalmazza az adott tag nyilvantartasi szdm4t, nevét, lakeimét €s a szervezeti egységekre

MAGYAR VOROSKERESZT
HUNGARIAN RED CROSS

(megyei/fovarosi szervezet; teriileti szervezet és alapszervezet) vonatkozd adatokat.

5.2. Onkéntesek nyilvintartisa:

(1) Az Onkéntes nyilvantartds adatai az onkéntes jogviszonyaval kapcsolatos adatok
igazoldsara, rogzitésére, az Onkéntessel valé kapcsolattartdsra valamint statisztikai

adatszolgéaltatasra hasznalhatdk fel.

(2) Az Onkéntes nyilvantartis a Magyar Voroskeresztnél onkéntesként dolgozd személyek

adatait tartalmazza.

- (3) A nyilvantartdsba felvehett adatok kore:

2)
b)

c)
d)

e)

+C

Cim:

Telefon:
e-mail:

név;

anyja neve;

sziiletési 1d6;

sziiletési hely;

lakeim;

addazonositd jel;

TAJ szam;

telefonszam;

e-mail cim;

Onkentesseg tipusa;

Onkéntes munkavégzes helye;
végzett dnkéntes munka kore;
Onkéntes szerz6dés szama;
szerzbdés kelte;

szerz{dés hatalya;

onkéntes munkavégzés gyakorisaga;
Onkéntes kitiintetések megnevezése;
juttatdsok megnevezese;

vérado-e?;

tag-e?;
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(4) Az Onkéntes nyﬂvé.ntartés adatait az érintett szolgaltatja. A jogviszony keletkezésekor
torténik meg az elsédleges adatfelvétel.

(5) Az Onkéntes nyilvantartas kezelbje illetékesség szerint az Orszagos Igazgatosag és a
megyei/févarosi igazgatésagok.

(6) A

nyilvantartds kezelése vegyes rendszerben szamitogépen és manudlis mddszerrel

torténik. Az adatok biztonsdgardl az adatkezel gondoskodik.

(7) A Magyar Voroskereszt szervezetén belill az Onkéntes nyilvantartasbol csak a féigazgato,
6igazgato-helyettes, az Orszagos Igazgatosag mozgalmi teriiletért felelds munkatérsa,
valamint a jogi személyiséggel rendelkezé szervezeti egysegek vezetdi részére teljesithets
adatszolgaltatas.

5.3. Felnbttképzési nyilvintartas:

(1) A Feln6ttképzési nyilvantartds adatai az felnéttképzési jogviszonnyal kapcsolatos adatok
rigzitésére, igazoldsira, a felndttképzési szerzédéssel rendelkezd személyekkel valo
kapcsolattartz_isra_ valamint statisztikai adatszolgaltatasra hasznalhatok fel.

) A

Felnéttképzési nyilvantartds a Magyar Voroskereszttel vagy annak feln6ttképzési

nyilvéantartisba vett jogi személyiséggel rendelkezd szervezeti egységeivel felnbitképzési
jogviszonyban 4ll6 személyek és az altaluk igénybevett felnitképzési tevékenység adatait
tartalmazza.

(3) A nyilvantartisba felvehet$ adatok kire:

a)
b)
c)
d)
€)
f)
g)
h)
i)
1
k)
1y

m)

+C

Cim:

Telefon:
e-maik

név;
szilletési név;

anyja neve;

sziiletési idb;

sziiletési hely;

neme;

dllampolgdrsaga;

TAJ szam;

allandé lakeim;

tartdzkodasi lakeim;

telefonszdm;

e-mail cim;

a tankdtelezeitsége teljesitése mellett felnSttképzésben is 1észt vevd személy
szilldjének/torvényes  képviseldjének nevét, lakcimét, tartdzkodasi helyét,
telefonszamat;

23 .
H-1051 Budapest, Arany lénos utca 31, Levéfcim:  H-1367 Budapest, Postafiok 121,
+36 (1) 374 1300; 36 (1) 374 1306 Fax: +36 (1) 374 1393
titkarsag@voroskereszt.hu web: www.veroskereszt.hu

Bankszdmlaszdm K&H Bank Zrt, 10405004-00026542-00000005 Adészam:  19002093-2-41



MAGYAR VOROSKERESZT
HUNGARIAN RED CROSS

n) nem magyar &llampolgdr Magyarorszdgon valé tartdzkodssanak jogcimét és a
tartozkoddsra jogosito okirat, okmany megnevezését és szamat

0) bemeneti végzetiséget igazold bizonyitvany adatai;

p) kimeneti végzettséget igazold bizonyitvany/igazolas adatai, vizsgaadatok, értékelések;
q) képzés helyszine:

r) befizetési azonositd szam;
's) képzés idbtartama;

t) képzés idépontja;

u) képzés moduljai;

v) képzés helyszine;

w) megszerzett kompetencidk;

x) képzés alatt felmeriil§ adatok: hianyzas, értékelés.

(4) A Feln6ttképzési nyilvantartds adatait elsésorban az érintett szolgéltatja. A jogviszony
keletkezésekor torténik meg az elsédleges adatfelvétel.

(5) A Felndttképzési nyilvantartds kezeldje illetékesség szerint az Orszagos Igazgatosig és a
megyei/févarosi igazgatosagok.

(6) A nyilvantartds kezelése vegyes rendszerben szémitdgépen és manualis modszerrel
torténik. Az adatok biztonsagdrol az adatkezelé gondoskodik.

(7) A Magyar Voroskereszt szervezetén beliil a FelnSttképzési nyilvantartasbdl csak a
16igazgato, foigazgato-helyettes, az Orszdgos Igazpatosig felndttképzési teriiletért felelds
munkatérsa, valamint azon szervezeti egységek vezetd, illetve feln6tiképzési kérdésekben
illetekes tigyini€zdi részére teljesithetd adatszolgaltatds, amelyeknél a feln6ttképzési
tevékenység megvaldsult.

5.4. Kiziiti elsdsegélynyijto vizsgizok nyilvantartisa:

(1) A Kozuti elsOsegélyny(jté vizsgazok nyilvéantartdsinak adatai a kozuti jarmtivezetd
jeldltek elsOsegélynyvjtdsi vizsgdjara jelentkez6ikel kapcsolatos adatok régzitésére,
igazoldséra, valamint statisztikai adatszolgdltatasra hasznalhatok fel.

(2) A Kozuti elsésegélynynjto vizsgazok nyilvantartisa a Magyar Voroskereszthez jelentkez6
kbziiti jarmiivezetd jelolt személyek és a vizsga adatait tartalmazza.
(3) A nyilvantartasba felvehetd adatok kére:
a) nev;
b) sziiletéskori név;
¢) anyja neve;
d) sziiletési id6;
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e) sziiletési hely;

f) postacim;

g} telefonszam;

h) e-mail cim;

1) vizsga idépontja;

1) vizsga helyszine;

k) befizetés azonositd szam;

1) jelentkezéskor kapott nyilvantartasi szam;
m) kételezd feladatok értékelése;

n) vizsgaeredmény;

0) tételek;

p) vizsgaelnSk és vizsgaadminiszirator neve;
q) kiadott igazolas sorszdma.

(4) A Koziti elsdsegélynyujtd vizsgizok nyilvantartisénak adatait elsbsorban az érintett
szolgéltatja. A vizsgdra torténd jelentkezéskor torténik meg az elsdleges adatfelvétel.

(5) A Kozati els6segélynyjté vizsgazok nyilvantartisanak kezel6je az Orszagos Igazgatésag
- ¢s illetékesség szerint a megyei/fovérosi igazgatosagok.

(6) A nyilvantartds kezelése vegyes rendszerben szimitogépen és manudlis modszerrel
torténik. Az adatok biztonsdgardl az adatkezelé gondoskodik.

(7) A Magyar Viroskereszt szervezetén belill a Koziti elsésegélynyijté vizsgazok
nyilvantartisébol csak a figazgatd, féigazgato-helyettes, az Orszdgos Igazgatdsag
elsésegélynyijtas teriiletért felelés munkatirsa, valamint azon szervezeti egységek vezet6i,
illetve koziti elsdsegélynyijtas vizsgaztatdsi kérdésekben illetékes tigyintéz6i részére
teljesithet6 adatszolgdltatds, amelyeknél a vizsgizas megvaldsult.

5.5. Véradok és véraddsszervezok nyilvantartisa:

(1) A Véradok és véradsszervezok nyilvantartdsinak adatai a véradékkal, véradasokkal és
véradasszervezokkel kapcsolatos adatok rogzitésére, igazoldsira, a véradokkal és
véradasszervezékkel valé kapcsolattartisra valamint statisztikai adatszolgéltatésra
hasznélhatdk fel.

(2) A Véradok és véradasszervezdk nyilvéntartisa a Magyar Voroskereszt szervezésében
megvalosult véraddsokon megjelend véradok, valamint véraddsszervezs munkatarsak és

Gnkeéntesek adatait tartalmazza.

(3) A Véradok és véradasszervez6k nyilvantartisba felvehetd adatok kore:
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a) véraddk adatai:
" név;
® anyja neve;
»  sziiletési 1d6;
sziiletési hely;
lakecim;
" telefonszam;
® e-mail ¢im;
tag-e?;
= {nkéntes-e?;
= véresoport;
utols6 véradas ideje;
» igazolt véradasainak szima;
» véradasért kapott kitiintetések;
* nyilvantartasi szim.
b) a véradasszervezok adati:
= név;
= anyjaneve;
sziiletési ido;

»  szilletési hely;
= Jakeim;

* telefonszim;
»  e-mail cim;

= tag-e?;

®  Onkéntes-e?;
»  munkatdrs-e?
veérado-e?

(4) A véradok és véraddsszervezék nyilvantartisénak adatait elsGsorban az érintett
szolgaltatja. A véradok esetében az Orszagos Vérellatd Szolgdlat ltal atadott személyes
adatok atvételekor, illetve a véradasok alkalméval, véradisszervezdk esetén pedig a
jogviszony (6nkéntes jogviszony, munkajogviszony) keletkezésekor torténik az elsdleges
adatfelvétel.

(5) A Véradok és véraddsszervezok nyilvantartasanak kezelbje az Orszagos Igazgatdsag és
illetékesség szerint a megyei/fovérosi igazgatosagok.

(6) A Véraddk és véraddsszervezék nyilvantartdsdnak kezelése vegyes rendszerben

szamitégépen és manuilis mddszerrel t6riénik. Az adatok biztonsdgéardl az adatkezeld
gondoskodik.
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(7Y A Magyar Voroskereszt szervezetén belill a Véraddk és véradasszervezdk
nyilvantartisdbol csak a féigazgatd, fGigazgato-helyettes, az Orszigos Igazpatésag
véraddsszervezés teriiletért felelés munkatarsa, valamint a jogi személyiséggel rendelkez6
szervezeti egységek vezetdi illetve a véradasszervezési kérdésekben illetékes tigyintézoi
részére telj esithetd adatszolgéltatds, amelyeknél a véradd esemény megvaldsult,

5.6. Adomanykezeléshez kapesolédé nyilvantartas:

(1) Az Adomanykezeléshez kapcsolédé nyilvantartds adatai az adoményozassal, az
adomanyozokkal €s az adoményozottakkal kapcsolatos adatok rogzitésére, igazoldsara, az
adomanyozokkal valé kapcsolattartdsra, valamint statisztikai adatszolgaltatdsra
hasznalhatok fel.

(2) Az Adomanykezeléshez kapcsolodé nyilvéntartds a Magyar Vérdskereszinek jutatott
adomanyok, adomanyozdk és adomanyozottak adatait tartalmazza.

(3) Az Adoménykezeléshez kapcsolédé nyilvantartas felvehetd adatok kére:
a) adomanyozd magéinszemélyek adatai:
* adomanyozd neve;
* adoményozd cime;
= adomdényozd e-mail cime;
* adomdanyozd telefonszama;
b} adomdnyozo jogi személy és jogi személyiséggel nem rendelkezd szervezet adatai:
* adomédnyozo neve;
* adomaényozd székhelye;
» adomdanyozod kapcsolattartdjanak neve;
* adomanyozd elérhetiségei;
" adomdanyozé addszama,
* adomanyozo cégjegyzékszama / nyilvintartdsi szdma;
= adomdanyozo6 bankszdmlaszima és szamlavezett bankjanak neve;
* adomanyozo képviseldjének neve, titulusa;
¢) adomanyozas adatai:
* adomanyozas idépontja;
» adomdinyozas helye;
» adomdnyozas targya;
* adomdny értéke;
* adomdnyozis célja;
* adomédnyozis célcsoportja.
d) adomanyozott adatai;
= adoméanyozotit neve
= adomanyozott lakcime
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* adomany targya

(4) Az Adoménykezeléshez kapcsolodd nyilvantartds adatait elsésorban az adoményozd
szolgaltatja. Az adomanyozis idSpontjaban t6rténik meg az elsédleges adatfelvétel.

(5) Az Adomanykezeléshez kapcsolodé nyilvantartss kezeltje illetékesség szerint az Orszigos
Igazgatdsag és a megyei/fovirosi igazgatésagok.

(6) Az Adomanykezeléshez kapcsolodé nyilvéntartds kezelése vegyes rendszerben
szamitgépen €s manudlis médszerrel t6rténik. Az adatok biztonsigérol az adatkezeld
gondoskodik.

(7) A Magyar Vordskereszt szerveretén beliil az Adoménykezeléshez kapesolodd
nyilvéntartashoz csak a féigazgatd, foigazgatd-helyettes, gazdasagi f8igazgaté-helyettes,
az Orszagos Igazpgatdsdg adomdnyozasi teriiletért feleldés munkatirsa, valamint a jogi
szemelyiséggel rendelkezd szervezeti egységek vezetdi részére teljesithetd
adatszolgaltatas.

5.7. Személyiigyi nyilvantartas:

(1) A Személytigyi nyilvantartds adatai a munkatirsak munka jogviszonydval kapesolatos
tények megallapitdsira, a besoroldsi kévetelmények igazoldséra, térsadalombiztositasi és
bérszamfejtési, valamint a munkavallalishoz kotédé, egyéb jogszabdly altal eldirt
adatszolgéltatdsra és statisztikai adatszolgaltatdsra hasznéalhatok fel.,

(2) A Személyligyi nyilvantartdis a Magyar Voroskereszt valamennyi f6- és tovabbi
Jjogviszonyban foglalkoztatott munkatdrsinak adatait tartalmazza.

(3) A Személytigyi nyilvantartisba felvehet6 adatok kore:
a) név;
b) sziiletési név;
¢) anyja neve;
d) sziiletési hely;
e) sziiletésiidd;
f) éallampolgarsag;
g) dllando lakcim;
h) tartézkodasi hely;
1) levelezési cim — ha eltér az eldzdektol;
j} személyigazolvany szdma;
k) lakcimkartya szama;
1) addazonosité jel;
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m) TAJ szam,;

n) telefonszam;

0) e-mail cim;

p) csaladi allapot;

q) élettars, hazastars, gyermekek adatai:

név;

sziiletési név;

sziiletési hely;

sziiletési id§;
allampolgarsdg;
munkaltatd neve, cime;
eltartottak szdma;

TAJ szam;
adbdazonositd jel;

1) munkaviszonyra, egyéb munkavégzésre irdnyulé jogviszonyra vonmatkozd adatok,
igy kiilondsen:

erkélesi bizonyitvany adati;

orvosi alkalmassagot igazolé dokumentum;

iskolai végzettség, szakképesités, alkalmazasi feltételek, képesiiési, feltételek
al6li mentesités;

tovabbkeépzés,  szakiranya tovabbképzés, tovdbbképzésben  szerzett
szakképesités;

tudoményos fokozatok, cimek;

idegen nyelv tud4sa;

munkaszerzédés, kinevezési okmény, munkakér, munkakéri leirds és mindezek
modosftdsai;

vezetdi megbizisok;

fegyelmi eljaras, biintetds, felmentés:

munkaban toltott idé;

besoroldssal kapcsolatos adatok;

munkatars altal kapott kitiintetések, dijak és més elismerések, cimek;
munkakér, munkakérbe nem tartozd feladatra toriénd megbizds;
munkavégzésre iranyuld tovabbi jogviszony, fegyelmi biintetés;

kartéritésre kitelezés;

munkavégzés ideje, tilmunka ideje, alapilletmény, pétlékok (jogeim szerint),
illetménykiegészités, megbizasi dij, tovébbd az azokat terheld tartozas és annak
jogosultja;

szabadsag, kiadott szabadsag;

munkatars részére torténd kifizetések és azok jogeimei:

a munkatars részére adott juttatasok és azok jogcimei:

a munkatdrs munkaltatoval szemben fennalld tartoz4sai, azok jogcimei;
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® tovdbbi adatok az érintett hozzajarulasaval.

(4) A Személyiigyi nyilvantartds adatait az érintett szolgaltatja. A jogviszony keletkezésekor
torténik meg az elsédleges adatfelvétel.

(5) A Személyligyi nyilvéntartds kezelsje illetékesség szerint az Orszégos Igazgatosig és a
megyei/fovéarosi igazgatosigok.

(6) A nyilvintartis kezelése vegyes rendszerben szamitégépen és manudlis mddszerrel
torténik. Az adatok biztonsagardl az adatkezel$ gondoskodik.

(7) A Magyar Voroskereszt szervezetén belil a Személyiigyi nyilvantartasbél csak a
fdigazgato, féigazgato-helyettes, az Orszdgos Igazgatosag humanpolitikai teriiletért felelds
munkatdrsa, valamint azon szervezeti egységek vezetdi, illetve személyzeti kérdésekben
illetékes iigyintézdi részére teljesithett adatszolgdltatds, amelyeknél a munkavallald
tényleges tevékenységet végez.

5.8. Keresdszolgilat nyilvintartsisa:

(1) A Keresészolgdlat nyilvéntartasinak adatai a keresési keérelmekhez kapcsolodd keresett
személyek, valamint az éket keresé hozzatartozdk adatainak ré gzitéscre, illetve a keresési
teveékenység végzésére és statisztikai adatszolgaltatasra hasznathaték fel.

(2) A Keresdszolgalat nyilvantartds a Magyar Voroskereszthez beérkezett keresések, keresett
szemeélyek ¢és azok hozzatartozdinak adatait tartalmazza.

(3) A Kerestszolgalat nyilvantartasdba felvehet adatok kére:
a} név;
b) sziiletési név;
c) sziiletési hely;
d) sziiletési ido;
€) anyjaneve;
f) apjaneve;
g) Aallampolgarsag;
h) foglalkozss;
i) wvallas;
j) csaladi allapot;
k) hézastars neve;
) utolsd ismert lakeim;
m) telefonszdm;
n) e-mail cim;
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0) holokauszt tényével kapcsolatos iigyeknél faji eredetre utald informaciok;

p) holokauszt tényével kapesolatos tigyeknél a bantalmazas helye és ideje;

q) keresett személyek egészségiigyi dllapotira vonatkozé adatok;

1) keresd személy esetében: keresett személyhez fiiz6d6 rokonsagi fok;

s) elhaldlozas ténye, id6pontja, helye;

t) gyermekek neve és egyéb adatai:

u} hazassigkotés idépontja, helye;

v) katonai jellegii igyeknél a besorozss helye, ideje, hadifogsag ténye, ideje;

w) menekiilt kereséseknél torzsi vagy népesoport neve;

x) kapcsolat megszakaddsdnak kériilményei és helye;

y) igazolés kiaddsakor (ICRC) a fogva tartds ideje és helye:

z) a keres6 személy iltal koz6lt minden egyéb adat és koriilmény, amely a kutatést
elsegiti.

(4) A Keresészolgdlat nyilvantartdsanak adatait a keresé személyek és mas nemzeti tarsasagok
szolgaltatatjak elsGsorban. A keresés megkezdésekor torténik meg az elsddleges
adatfelvéte].

(5) A Keresdszolgalat nyilvantartdsanak kezeldje kizarolagosan a Magyar Voroskereszt
Keresoszolgélata.

(6) A nyilvantartis kezelése vegyes rendszerben szamitogépen és manuilis modszerrel
torténik. Az adatok biztonsagérél az adatkezeld gondoskodik,

(7) A Magyar Voroskereszt szervezetén beliil a Keresoszolgalati nyilvantartdsbdl csak a
Kerestszolgdlat munkatdrsai részére teljesithetd adatszolgdltatas, de a keresGszolgalati
tevekenységrol keészitett statisztikai jellegii tsszesitések és beszamoldk nyilvanosak,

3.9. Kitiintetésekkel kapcsolatos nyilvantartis:

(1) A Kitiintetésekkel kapcsolatos nyilvantartas adatai a Szervezet altal adott kitiintetések
visszakereshetdségére és felmend rendszerti kitiintetések esetén az elozmény kitiintetések
megallapitisara hasznalhatk fel.

(2) A Kitiintetésekkel kapcsolatos nyilvantartis a Magyar Vérdskereszt Orszégos Vezetbsége
altal adomdnyozott kitiintetések adatait tartalmazza.

(3) A Kitiintetésekkel kapcsolatos nyilvantartasba felvehet$ adatok kére:
a) a kitiintetés elnevezése;
b) a kitiintetés sorszama;
c) a kitiintetett személy, koz6sség neve;
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d) az adomanyozas idépontja (&v);
e) a kitlintetett személy sziiletési ddtuma, helye, anyja neve;
f) amennyiben relevéns: korabbi voroskeresztes tisziség, pozicié megjelslése.

(4) A Kitiintetésekkel kapcsolatos nyilvantartss adatait az érintett szolgaltatja. A kitiintetések
atadasakor torténik meg az elsédleges adatfelvétel.

(5) A Kitiintetésekkel kapcsolatos nyilvantartss kezel6je az Orszagos Igazgatdsag.

(6) A nyilvantartis kezelése vegyes rendszerben szamitogépen és manudlis modszerrel
torténik. Az adatok biztonsdgardl az adatkezelé gondoskodik.

(7) A Magyar Vordskereszt szervezetén beliil a Kitiintetésekkel kapcsolatos nyilvantartdsbél
csak az Orszdgos Vezetdség tagjai, a fOigazpatd, a foigazgats-helyettes, az Orszdgos
Igazgatésdg mozgalmi teriiletért felelds munkatirsa, valamint a megyei/févarosi
szervezetek vezet6i, illetve kitiintetési kérdésekben illetékes ligyintéz6i részére teljesithetd
adatszolgaltatas.

5.10. Egy¢b nyilvantartasok:

(1) Eseti jelleggel (pl. katasztrofa esemény, szocialis akci6, stb.) az adatkezelési szabalyok
megtartasaval tovabbi adatkérok gyfjiésére, kezelésére és nyilvantartasara is lehetség
van a Magyar Vérdskereszt foigazgatdjanak engedélyével és az adatvédelmi tisztviseld
jovéahagyasdval.

(2) A miikddési engedélyhez kotstt szolgdltatdsok, valamint a digitalis platformok {pl.:
honlap, nyilvantarté programok stb.) esetében az egyes szervezeti egységes SZMSZ
kiegészitésében sziikséges rendelkezni a adatvédelmi és adatkezeldsi specidlis
szabdlyokrol, amelyek azonmban nem lehetnek elletétesek jelen szabalyzat
rendelkezéseivel.

VI. Adatbiztonsagi szabalyok személyes adatok kezelése szerint
6.1. Adatbiztons:gi szabalyok:
(1) Az adatbiztonsagi rendszabalyok érvényesitése érdekében a szitkséges intézkedéseket meg

kell tenni mind a manudlisan kezelt, mind a szamitgépen térolt és feldolgozott személyes
adatok biztonsaga érdekében.

+C

32
Cim: H-1051 Budapest, Arany Janos utca 31. Levélelm:  H-1367 Budapest, Postafidk 121,
Talefon: +36 {1} 374 1300; 36 (1) 374 1306 Fax: +36 {1) 374 1393
e-mall: titkarsag@voroskereszt.hu webh: www varoskereszt.hu

Bankszamiaszam K&H Bank Zrt. 10405004-00026542-00000005 Addszdm: 19002093-2-41



MAGYAR VOROSKERESZT
HUNGARIAN RED CROSS

Szamitégépen tirolt adatok

Manualis kezelésii adatok

{ A szamitégépen, illetve halézaton
- | tarolt adatok biztonsiga érdekében,
.| azIT teriiletnek kiilénésen az aldbbi
| intézkedéseket kell foganatositani:

A manudlis kezelésii személyes
adatok biztonsdga érdekében az
alabbi intézkedéseket  kell
fogéhatositani, minden
adatbiztonsagi szempontbol
érintett teriiletnek:

Tiz- és

vagyonvédelem:

Az adatokat és adatbézisokat tiiz- és
vagyonvédelmi  berendezésekkel
elldtott helyiségben kell elhelyezni.

Az irattari kezelésbe vett iratokat
jél  zérhatd, széraz, tliz- és
vagyonvédelmi  berendezéssel
ellatott helyiségben kell
elhelyezni.

Hozzaférés-
védelem:

Az adathozzaféréshez csak
érvényes, személyre 52010,
azonosithatd  jogosultsiggal —
legaldbb felhasznaléi névvel és
jelszoval — lehet hozzaférni. A
jelszavak cseréjérél rendszeresen
gondoskodni kell.

A folyamatos aktiv kezelésben
1év6, illetve archivilt iratokhoz
csak az illetékes iigyintéz&k
férhetnek hozza.

Archivilas:

A személyes adatokat tartalmazo
adatbazisok passziv hanyadat — a
tovabbi kezelést mar nem igényls,
véltozatlanul maradé adatokat — el
kell vélasztani az aktiv részt6l, majd
a passzivalt adatokat id6tallé
adathordozon kell rdgziteni. Az
adatkezelések archivaldsit &vente
egyszer kell elvégezni,

Az  adatkezelések  iratainak
archivalasit évente egyszer el kell
végezni. Az archivilt iratokat az
Magyar Vérdskereszt
iratkezeléssel selejtezéssel
kapcsolatos szabalyzatdnak
valamint az irattdri terveknek
megfelelden kell szétvilogatni és
irattari kezelésbe venni.

es

Virusvédelem:

A Magyar Vioroskereszt minden
munkadllomdasan, de kiemelten a
személyes adatokat kezelo
ligyintézdk szamitogépein
gondoskodni kell a valdsidejil
virusmentesitésrol.

Halozati
védelem:

A mindenkor rendelkezésre &llo
szamftastechnikai eszk6zok
felhasznaldsaval meg kell
akadalyozni, hogy adatokat térolo,
hélézaton  keresztill  elérhetd
szerverekhez illetéktelen személy
hozzaférjen.
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A szervereken a személyes adatok | -
elvesztésének elkeriilése
folyamatos tiikrézéssel biztositandd
egy tole fizikailag kiilondll (mdsik
épiiletben 1év6) adathordozén.

A személyes adatokat tartalmazo | -
adatbazisok aktiv adataibol
rendszeresen kell kdilén
adathordozéra biztonsdgi mentést
késziteni. A biztonsigi mentést
tartalmaz6 adathordozot tiizbiztos
fémkazettdban/szekrényben  kell
Orizni.

Tiikrizés:

Biztonsagi
mentés:

VIL. Adatvédelmi nyilvintartas, bejelentési kitelezettség
7.1. Bejelentési kitelezettség:

(1) Nem kell bejelenteni az adatvédelmi nyilvantartisba azt az adatkezelést, amely a Magyar
Voréskereszt munkaviszonyban, tagsagi jogviszonyban, 6nkéntes jogviszonyban, tanulsi
viszonyban, figyfélkapcsolatban 4llé személyek adatait tartalmazza, illetve amely az
adatalany anyagi és egyéb szocialis tAmogatésat célzé és nyilvéntartd adatokat tartalmazza.

(2) A fentiektdl eltérd jellegti adatkezelési tevékenységet be kell jelenteni az adatvédelmi
biztosnak, ez az adatvédelmi tisztvisel$ feladata. A Szervezet a nyilvantartdsba vételkor
nyilvantartdsi szamot kap az adatvédelmi biztostdl, melyet az adatok minden
tovabbitdsindl, nyilvinossagra hozésandl és az adatalanynak valé kiaddsakor fel kell
tiintetni.

(3) Minden adatkezelésben érintett szakteriilet kotelessége, hogy 1ij adatkezelés megkezdését
megelozdéen, legaldbb 8 nappal tdjékoztassa az adatvédelmi tisztviseldt, valamint
tovabbitsa szamdra a kitoltott adatlapot az adatvédelmi nyilvantartdsba vételhez. Ugyanez
a feladat, ha az adatkezelés valamelyik paramétere megvaltozik, tehat az adatkezeld
szakteriiletnek tovébbitania kell 2 médositott adatlapot a belsd adatvédelmi tisztviselének.

VIII. Az adatalany jogai és érvényesitésiik
8.1. Tdjékoztatas kérése:

(1) Az adatalany tajékoztatdst kérhet az adatai kezelésével kapcsolatos minden tényrél, igy
kiildndsen az adatkezelés céljarél és jogalapjarél, az adatkezeldsre és az adatfeldolgozasra
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jogosult személyérol, az adatkezelés idétartamérdl, illetve arrél, hogy kik ismerhetik meg
az adatokat. A tdjékoztatasnak ki kell terjednie az érintett adatkezeldssel kapcsolatos
jogaira és jogorvoslati lehetdségeire is.

(2) Az adatalany a Magyar Vroskereszt illetékes ligykezel6jétol tajékoztatast kérhet a réla
52016 adatkezelésr6! és abba bele is tekinthet. A betekintést ugy kell biztositani, hogy ez
alatt az adatalany mas személy adatait ne ismerhesse meg.

(3) A betekintési igényeket az adatvédelmi tisztviselének kell tovabbitani.
8.2. A Magyar Véroskereszt tajékoztatisi kotelezettsége:

(1) Az Adatvédelmi tdrvény érielmében a Magyar Vordskereszt koteles a kérelem
benyljtdsdtdl szamitott legrovidebb idé alatt, de legfeljebb 30 napon beliil irdsban,
kozértheté formdban megadni a tdjékoztatast az tgyfélnek. Ennek megszervezése az
adatvédelmi tisztviseld feladata.

(2) A tajékoztatds ingyenes, ha a tijékoztatist kérd a foly6 évben azonos teriiletre (egyazon
adatkezelésre) vonatkozd tajékoztatasi kérelmet a Magyar Vordskereszt felé még nem
nytjtott be. Egyéb esetekben koltségtérités allapithatd meg. A mar megfizetett
koltségtéritést vissza kell tériteni, ha az adatokat jogellenesen kezelték, vagy a tdjékoztatas
kérése helyesbitéshez vezetett.

(3} Az adatalany tijékoztatdsa, illetve a betekintés biztositisa csak akkor tagadhaté meg, ha
azt a térvény az allam kiilsé és belsé biztonsaga, a honvédelem, a nemzetbiztonsdg, a
biinmegelézés vagy biiniildézés érdekében, tovibba allami vagy helyi énkorményzati
gazdasagl vagy pénziigyi érdekbdl, illetve az EU jelentbs gazdasagi vagy pénziigyi
érdekeébdl, valamint a foglalkozasok gyakorlaséval dsszefliggd fegyelmi és etikai vétségek,
a munkajogi és munkavédelmi kotelezettségszegések megelozése €s feltardsa céljabol,
tovibbé az adatalany vagy masok jogainak védelme érdekében lehetdvé teszi.

(4) A Magyar Voroskereszt adatvédelmi tisztviseléje koteles az adatalannyal a felvilagositas
megtagadasanak indokat kézoIni.

(5) Az elutasitott kérelmekrl a Magyar Voroskereszt belsd adatvédelmi tisztviseldje az
adatvédelmi biztost évente értesiti.

8.3. Adatvaltozds/téves rogzités:

(1) Adatvéltozis, vagy téves rogzités észlelése esetén az adatalany kérheti kezelt adatainak
helyesbitését, illetve kijavitasat.
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(2) Nem kotelezé adatszolgiltatdson alapuld adatkezelés esetén az adatalany indokolas nélkiil
kérheti kezelt adatainak térlését. Az adatkezelés térlésével, megsziintetésével kapesolatos
tényeket jegyz6konyvbe kell venni.

(3) A helyesbitésrol és a tdrlésrdl az érintettet, tovabba mindazokat értesiteni kell, akiknek
kordbban az adatot adatkezelés céljara tovabbitottdk. Az drtesités mellozhetd, ha ez az
adatkezelés céljdra vald tekintettel az érintett jogos érdekst nem sérti.

8.4. Panaszkezelés, jogorvoslat:

(1) Adatkezeléssel kapcsolatos jogainak megsértése esetén az adatalany a Magyar
Vérdskereszt adatvédelmi tisztviselééhez, birdsdghoz, valamint Haté6saghoz fordulhat:
Név: Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatosag
Székhely: 1125 Budapest, Szilagyi Erzsébet fasor 22/c.
Postaeim: 1125 Budapest, Sziligyi Erzsébet fasor 22/c.
Telefon: 06-1-391-1400
Telefax: 06-1-391-1410
E-mail: ugyfelszolgalat@naih.hu

8.5. Tiltakozas:

(1) Az adatalany nyilatkozhat, mellyel személyes adatainak kezeldsét kifogasolja, és az
adatkezelés megsziintetését, illetve a kezelt adatok t5rlését kéri.

(2) A Magyar Voroskereszt adatvédelmi tisztviseldje — az adatkezelés egyidejli
felfiggesztésével —~ a tiltakozist koteles a kérelem benytjtasatél szamitott legfeljebb 15
nap alatt megvizsgalni, és annak eredményéré] a kérelmez6t irdsban tajékoztatni,

(3) Amennyiben a tiltakozas indokolt, a Magyar Viéroskereszt koteles az adatkezeldst —
beleértve a tovibbi adatfelvételt és adattovabbitast is —me gsziintetni €s az adatokat zérolni,
valamint a tiltakozdsrol, illetleg az annak alapjin tett intézkeddsekrSl értesiteni
mindazokat, akik részére a tiltakozdssal érintett személyes adatot kordbban tovabbitotta, és
akik kotelesek intézkedni a tiltakozasi jog érvényesitése érdekében.

(4) A Magyar Voroskereszt az adatalany adatit nem torolheti, ha az adatkezelést torvény
rendelte el. Az adat azonban nem tovabbithatd az adatitvevd részére, ha az Magyar
Vioroskereszt egyetértett a tiltakozdssal, illetbleg birdsdg a tiltakozds jogossagat
megéllapitotta.
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MAGYAR VOROSKERESZT
HUNGARIAN RED CROSS

IX. Zaroé rendelkezések
9.1. Zaré rendelkezések:

(1) A Magyar Voroskereszt Adatvédelmi Szabalyzatit a Magyar Voroskereszt fdigazgatoja
fogadja el és 1épteti hatdlyba utasitissal.

(2) A Szabalyzat elfogaddsat kivet6 30 napon beliil ki kell nevezni a Magyar Vérsskereszt
adatvédelmi tisztvisel6jét és kozzéteszi annak elérhetéségeit a voroskereszt.hu
honlapon, majd bejelenti azt a Hatosag felé.

(3) A Szabalyzat elfogadésat kévetd 30 napon beliil ki kell nevezni a Magyar Voroskereszt
adatvédelmi kapcsolattartoit minden megyei/févérosi igazgaztésigon és ezen
személyek elérhet6ségeit sziikséges megkiildeni az Orszdgos Igazgatosdg szédméra.

(4) A Magyar Viroskereszt Orszégos Igazgatsaga, valamint a megyei/févéarosi szervezetei
kotelesek a helyi sajatossdgokat figyelembe véve megalkotni a szervezeti egységekre
vonatkozd adatvédelmi és —kezelési szabalyokat; ezeket a szabdlyokat az SZMSZ
kiegészitéshen sziikséges rOgziteni, amelyek nem lehetnek . elletétesek a jelen
szabilyzatban foglaltakkal. Az SZMSZ kiegészitések adatvédelemre és adatkezeldsre
vonatkozo rendelkezései kozott rogziteni szitkséges a helyben nyilvéntartott adatok
korét, az adatkezelés alapjat elrendelé jogszabdlyt (amennyiben relevans), killénds
tekintettel a miikddési engedély alapjan nydjtott szolgiltatdsokra és a digitalis
platformokra vonatkézéan (pl: megyei/févirosi kezelésben miikédé honlapok,
nyilvintartdst is tartalmazé szofiverek stb). Az adatvédelemre és adatkezelésre
vonatkozo, SZMSZ kiegészitésekben rogzitett szabalyok megalkotasénak hatéarideje:
2019. majus 31.

(5) A Szabalyzat 2019. mircius 1.-ével 1ép hatalyba.

Budapest, 2019.februar 12.

Kérdos Istvan
féigazgatd
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